ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO
FONDO DE DESARROLLO RURAL DE SUMAPAZ

ANEXO TECNICO
PROCESO VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
FONDO DE DESARROLLO RURAL DE SUMAPAZ -VIGENCIA 2025

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA ILAS
SEDES Y CORREGIDURIAS DE LA ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ”

1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

1.1 Plazo

El plazo del contrato es DOCE (12) MESES contados a partir dela firma del acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del contrato.

1.2 Valor del contrato

Elvalor estimado del contrato serd pot el valor dela oferta adjudicada, una vez analizadas las propuestas presentadas
port los oferentes, valor que no podra ser superior al presupuesto oficial establecido para la presente seleccion.

13 Forma de pago
El valor del contrato se pagara asf:

Cumplidos los requisitos de Perfeccionamiento y Ejecuciéon el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz pagara al
contratista el valor del contrato resultante, en moneda legal colombiana bajo los siguientes parametros: Pagos iguales
mensuales vencidos, de acuerdo con el servicio efectivamente prestado, previa expedicién y aprobacion de las poélizas
descritas, presentacion dela factura, la certificacién de cumplimiento y recibo a satisfaccién por parte del supervisor
del contrato, la acreditacion del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, deacuerdo con
lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 dela Ley 1150 de 2007 y demds normas que regulan

la materia, previa presentacién delos siguientes documentos: :

e  Copia del clausulado para el primer pago

e  Copia delos anexos técnicos para el primer pago

e  Copia dela oferta econémica para el primer pago

e RUT con fecha no superior a treinta (30) dias calendario para el primer pago o cuando se realice
actualizaciones.

e Enel caso de los Consorcios o Uniones temporales, anexar fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT
de cada uno de los miembros, con fecha no superior a treinta (30) dfas calendario para primer pago

e Camara de comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario en todoslos pagos

e RIT con fecha no superior a treinta (30) dias calendario para el primer pago o cuando se realice
actualizaciones

e  Cédula del Representante legal primer pago

e  Certificacién bancaria, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario en todoslos pagos

e  Certificacién suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el
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cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas
de compensacién familiar de los dltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 dela Ley 789 de
2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas para todos
los pagos.
e Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, pata el petiodo cobrado, en
proporcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales para todoslos pagos
e Copia dela Cedula del Contador Publico para todoslos pagos
e  Copia dela tarjeta profesional del Contador Piblico para todoslos pagos
e  Copia delos antecedentes de la Junta Central de Contadores del Contador Publico, con fecha no supetior a
tres (3) meses, para todos los pagos
e Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.
e Certificado de actividades (Cuando aplique)
e Informe de supervision expedido por el supervisor del contrato
e TFactura electronica en las condiciones establecidas en la normatividad vigente (si aplica), cumpliendo los
siguientes requisitos:
La factura debe contener CLIENTE: FONDO DESARROILLO RURAL DE SUMAPAZ DIRECCION CASA DE
LA CULTURA VEREDA BETANIA TELEFONO: +57 (601) 382 06 60, +57 (601) 338 70 00, +57 (601) 338 71
00CORREO DE LA ALCALDIA: cdi.sumapaz@gobiernobogota.gov.co.
El Asunto del correo debera ser NUMERO DE CONTRATO, NOMBRE DEL OPERADOR, NOMBRE DEL
APOYO A LA SUPERVISION (Ejemplo: CIA3852023/ METALICASSANJORGESAS/ PEDRONELOSPINA)

El operador enviara directamente, la factura electrénica emitida ante la DIAN, al buzén de correo contabilidad en
archivo ZIP.

Las facturas deben cumplir con los requisitos establecidos en el Art 615,617 y 771-2 del E.T.

Elaborar un oficio temisorio donde se indique nombre del proveedor, Nit, nimero de contrato, supetvisor y/o
supervisor de apoyo, area, numero de pago y valor a pagar.

El correo es uso exclusivo para la radicacién de facturas, no se daran respuestas o consultas sobre cada proceso, serd

en horario de 7:00 am a 1:00 pm.

Copia dela resolucion de facturacién vigente primer pago o cuando sea actualizada
Acta de ingreso de los bienes al almacén, debe coincidir con los valores, fecha, numeracién y detalle (si aplica).
Adicional una vez ingresen los bienes al almacén el proponente no podra anular la factura.

Evidencias de entrega.

Nota 1: (S6lo aplica para régimen comin) De conformidad con el articulo 4° la Ley 2010 de 2019 que adiciona el
inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2y adiciona los paragrafos 3, 4y 5 al articulo 437 del Estatuto Tributario, establece
que: “Pardgrafo 3o. (...) Para la celebraciéon de contratos de venta de bienes y/o de prestacién de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del
impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y
deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre vatrios contratos que supetren la
suma de 3.500 UVT. (...)".

Una vez aprobada la documentacién entregada se programara el pago en el Programa Anual Mensualizado de Caja,
PAC. EL IVA y RETENCION EN LA FUENTE a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
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disposiciones legales que regulan la materia.

Los pagos seran realizados por medio de la oficina de presupuesto del FONDO, en pesos colombianos a través de
consignaciéon en la cuenta bancaria que indique el proponente, en una de las 21 entidades financieras afiliadas al

Sistema Automatico de Pagos, previos descuentos de la Ley

El FONDO solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de seleccion, y bajo

ningun motivo o circunstancia efectuard pagos a terceros.

Nota 2: Para los pagos puedan ser programados en el PAC, el informe debera ser presentado al supervisor dentro de

los diez (10) primeros dfas habiles del mes.

Nota 3: (Sélo aplica para responsables de IVA) De conformidad con el Numeral 7° pardgrafo 3° del articulo 437 del
Estatuto Ttibutario, “Para la celebracién de contratos de venta de bienes y/o de prestacion de servicios gravados por
cuantfa individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del
Impuesto sobre las Ventas (IVA), formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y
deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre vatrios contratos que supetren la
suma de 3.500 UVT”.

Nota 4: El dltimo pago queda supeditado a la firma de las actas de recibo final y de liquidacién final del contrato y
ademas que el ¢jecutor quede a Paz y Salvo por todo concepto de las actividades derivadas de todas las etapas del
contrato.

Los pagos seran cancelados en pesos colombianos por medio dela Tesorerfa Distrital a través dela consignacién en
la cuenta corriente o de ahorros que el contratista suministre al Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, la cual debe
corresponder a una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de
Ley.

En caso de que el contratista sea un consorcio o uniéon temporal, para efectos del pago, éste debe informar el nimero
de cuenta a nombre del consorcio o unién temporal, asi como efectuar la facturacién en formato aprobado por la

DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal.

Reglamentaciéon de la facturacién electrénica Decreto 358 de 2020 y el Decreto 442 de 2023: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompaia de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto
solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se aporte el dltimo de los documentos
exigidos en los pliegos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y por
tanto éste no tendra derecho al pago de intereses 0 compensacién de ninguna naturaleza.
Segun la resoluciéon 000042 del 5 de mayo del 2020, los obligados a expedir factura electronica de venta seran:

e Los responsables por el Impuesto sobre las Ventas (IVA)

e Los que responden por el Impuesto Nacional al Consumo (INC)

e Los que ¢jercen profesiones liberales o presten servicios que superen las 4000 UVT

e TLos comerciantes, importadores o prestadores de setvicios o en las ventas a consumidores finales

e Quienes se encuentren inscritos en el Régimen Simple de Tributacién, Entre otros.

No obligados a expedir factura electrénica de venta
El nuevo Decreto 358 de 2020 también establece quiénes sonlos no obligados a expedir factura de venta electrénica,

estos se caracterizan por cumplir con las siguientes condiciones:
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e Los bancos, las cooperativas de ahorro y crédito
e Las corporaciones financieras quienes sean prestadores de servicios con operacién desde el

e  exterior sin residencia fiscal en Colombia, entre otros.

Nota 5: (Sélo aplica para responsables de IVA) De conformidad con el Numeral 7° Parigrafo 3° del articulo 437 del
Estatuto Ttibutatio, “Para la celebracién de contratos de venta de bienes y/o de prestacién de servicios gravados por
cuantfa individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del
Impuesto sobre las Ventas (IVA), formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y
deducciones. Lo anterior también serd aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la
suma de 4.000 UVT”.

Nota 6: ACLARATORIA DEL IVA.

Es la aplicacion delas siguientes normas:

Articulo 420 del E.T que define el hecho generador del IVA.

Articulo 476 del E.T servicios excluidos o que no causan IVA

Articulo 447 del E.T base gravable — regla general — en la venta de prestacién de servicios la base gravable sera el
valor total de la operacién.

En el caso de que los posibles proponentes y de al que se le asigne el contrato sea una entidad sin animo de lucro -
fundaciones y corporaciones se les debe exigir segun aplicacion de la ley 1819 de 2016 y decreto 2150 de diciembre
de 2017, lo siguiente:

-Actualizacion del RUT antes del 31 de enero de 2018.

-Para el proceso de calificacién, (para aquellas que no se certifiquen, tributaran como sociedades comerciales
normales), por lo cual deben presentar y radicar antes del 30 de abril de 2018 la informaciéon necesaria a través del
aplicativo que para tal efecto dispongala DIAN en su pagina web www.dian.gov.go

Exencién de la retencién en la fuente a titulo de impuesto de renta a entidades sin dnimo de lucro debe ser en
aplicacion del articulo 19 del E.T yarticulo 14 decreto 4400 de 2004 Corresponda a las actividades de salud, deporte,
educacién, cultura, investigacién cientifica o tecnolégica y programas de desarrollo social, y siempre y cuando las

mismas sean de interés general y a ellas tenga acceso la comunidad.
Nota 7: COMPLEMENTARIO

En aplicacién de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 para los pagos que se deriven del contrato,
se deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de conformidad con la Ley

3

789 de 2002 y Ley 828 de 2003, sia ello hubiese lugar, para lo cual las personas juridicas deberan “acreditar el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas mencionados mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente
al que exija el respectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no

sera inferior a los seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a pattir de la fecha de su constitucién”.

14 Cédigo clasificado de bienes y servicios UNSPSC

UNSPSC Segmento Familia Clase
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46101500 Efluipos y sumit}i’stros de Defensa, Or‘den Armgs. ) Ligeras Y | Armas de Fuego
Puablico, Proteccion, Vigilancia y seguridad municién

46171600 Equipos y suministros de Defensa, Orden Seguridad, Vigilancia y | Equipo  de vigilancia y
Puablico, Proteccion, Vigilancia y seguridad Deteccién deteccion

92121500 Se’l’Vi.CiOS de Defensa Ngcion.al, Orden Ordep Piblico vy Servidio de Guardias
Publico, seguridad y vigilancia Seguridad

92121700 Servicios de Defensa Nacional, Orden Orden  Publico y Servicios  de Sistemas
Publico, seguridad y vigilancia Seguridad de Seguridad

2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

2.1 Conformacion del Comité Técnico de Seguimiento

2.1.1. Miembros

Se conformara un (1) Comité Técnico de Seguimiento del proyecto:

® FEl Comité Técnico de Seguimiento. Estara encabezado por el apoyo ala supervision y el contratista.

® Elapoyo a la supervisién y/o designado por el Alcalde Local.
® Un (1) delegado(a) del contratista.

2.1.2. Funciones

El Comité Técnico de Seguimiento es la maxima instancia para la toma de decisiones en el marco de ejecucion del

contrato. Sus ambitos pueden abarcar lo estrictamente operativo como definicion de fechas, concertacion de

cronogramas, entre otros; hasta aspectos de discusion técnica de los componentes del contrato.

Generar recomendaciones, sugerencias y acciones de mejoramiento para la correcta ejecucién del presente
contrato y la articulacién de las acciones de las partes que lo suscriben.

Aprobar el plan de trabajo y cronograma elaborado porlas partes para desarrollar el contrato.

e  Velar por el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la definicién, programacién, ejecucién y
seguimiento de las actividades.

e  Realizar reuniones periédicas de revision del proceso de ejecucion del objeto contractual y las acciones
definidas en el anexo técnico.

e  Revisar el avance de las actividades propias del contrato y verificar el cumplimiento de los compromisos
establecidos.

e  Tomar medidas cotrectivas para superar las dificultades en la ejecucién del contrato

e Revisar y dar concepto favorable previo a la suscripciéon de las prorrogas, adiciones, suspensiones y
modificaciones del contrato, sia ellas hubiere lugar y sin que ello modifique el objeto del contrato.

e Verificar el cumplimiento de los compromisos asumidos por cada una de las partes en la sesién o sesiones

anteriores del Comité.

Las demads que sean pertinentes para el cabal cumplimiento y ¢jecucién del objeto contractual.
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e i se va a contratar recurso humano, revision del cumplimiento del Decreto Distrital 634 de 2023 (Acciones
afirmativas para la vinculacion laboral de mujeres) y aprobacién de las hojas de vida del recurso humano que
deba ser reemplazado durante la ejecucién del contrato; estas deben estar con sus respectivos soportes.

El Comité se reunird una vez al mes, presencial o virtualmente, o de manera extraordinaria cuando asi se requiera
(por solicitud de cualquiera de los miembros). para tal efecto se debe definir la agenda de la reunién y se debe
comunicar minimo con 24 horas de anterioridad a través de la secretaria técnica.

2.1.3. Secretaria técnica

La Secretarfa Técnica sera ejercida por el contratista quien formalizara las invitaciones a las sesiones del comité
indicando claramente hora, fecha, lugar o medio de realizacién yagenda a abordar en el marco del Comité.

Cada sesion debe generar un acta de respaldo con aprobacién de la reunién, evidenciada mediante la firma de todas
las personas que participaron, estas deben estar numeradas y fechadas, referenciando los elementos fundamentales
de la ¢jecucion del contrato y decisiones que se tomen en el transcurso de cada sesion.

En cada sesion, sera leida el acta del Comité anterior para ser aprobada y se hard seguimiento puntual a cada uno
de los acuerdos realizados en el mismo.

La Secretarfa Técnica debe establecer un formato digital para el seguimiento a las asistencias, guardar archivo de
actas y registros, entre otros.

3. ESPECIFICACIONES

El servicio integral de Vigilancia y Seguridad Privada fisica y tecnolégica se realizard mediante recurso humano
(vigilantes) con armas medios logisticos y tecnolégicos (circuitos cerrados de television — CCTV), asesorfa y
acompafiamiento permanente en los aspectos de TIC, asi como las instalaciones fisicas y/o cualquier otro medio,
que se encuentren autotizados porla Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

El nimero de puestos de servicios requetidos en cada uno de los sitios objeto del servicio de vigilancia, puede
disminuir y/o aumentar de acuerdo con las necesidades que se presenten en desarrollo del contrato. Los sitios que
se relacionan a continuaciéon también pueden variar de acuerdo con las necesidades del setvicio.

La vigilancia se prestara en las sedes de la Alcaldia Rural de Sumapaz, ubicadas en la Localidad de Sumapaz de Bogota
D.C,, durante los 30 dias del mes, de lunes a domingo incluyendo dfas festivos, para atender los siguientes puestos:

Personal Sede Cantidad de Modalidad Horario
puestos
Vigilante con Sede administrativa granjade 1 24 horas, 30 dias al | Lunes a
arma la cultura, corregimiento de mes Domingo
Betania, Tocalidad de
Sumapaz
Vigilante con Sede administrativa alcaldfa 1 24 horas, 30 dias al | Lunes a
arma Rural de Sumapaz, mes Domingo
cotregimiento de san juan,
localidad de Sumapaz.
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3.1. Servicios moviles

La vigilancia mévil se prestard en todo el territorio de Bogota D.C durante los 30 dias del mes, de lunes a domingo,
12 horas incluyendo dfas festivos, para atender los siguientes puestos:

Personal Sede Cant. de Modalidad Horario
requerido puestos
Conductor Servicio mévil (Todo el tertitotio 1 12 horas, 30 dias al Lunes a
escolta con Bogota D.C) mes Domingo
arma

3.1.2. Turnos y Jornada de prestacion del Servicio:

El nimero de servicios fijos requeridos por el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz es de dos (2) puestos de
vigilancia asf:

Sede Betania: 1 puesto de vigilancia, con personal con arma
Sede San Juan: 1 Puesto de vigilancia con personal con arma.

Los servicios anteriormente mencionados se prestaran durante veinticuatro (24) horas, 7 dfas a la semana, con
rotacién de personal todo el mes con armas y medios tecnolégicos por el plazo de e¢jecucion del contrato, contados
a partir de las 00:00 horas del dia que se indique en el Acta de Inicio.

El numero de servicios moviles requetidos por el Fondo de Desatrollo Rural de Sumapaz es de uno (1) asi: Un
conductor escolta, durante doce (12) horas, 7 dfas a la semana, todo el mes con arma y medios tecnolégicos por el
plazo de ejecuciéon del contrato, contados a pattir de las 00:00 horas del dia que seindique en el Acta de Inicio.

Siel FONDO DE DESARROLLO RURAL SUMAPAZ lo llegase a requerir, podra modificar el nimero de puestos
y el tipo de medio, avisando al contratista por escrito, minimo con 24 horas de antelaciéon y en caso de presentarse
cambio de ubicacién de la Sede de la Alcaldia Rural de Sumapaz, se le informard al contratista por escrito minimo
con quince (15) dias de anticipacién.

Para cubrir los costos por contrataciones adicionales EL FONDO DE DESARROLLO RURAL DE SUMAPAZ,
expedira los certificados dedisponibilidad y registros presupuestales correspondientes y adelantara las modificaciones
contractuales que sean requeridas.

3.1.2.3 Personal requerido

Elproponente adjudicatatio debe garantizar el personal que, de acuerdo con la Ley, le permita atender dos (2) puestos
de vigilancia con arma durante veinticuatro (24) horas diarias y servicio de conductor escolta con arma doce (12)
horas; ambos servicios, de domingo a domingo, los treinta (30) dias del mes.

El personal de vigilancia debe contar con las capacidades fisicas y psicolégicas aptas para prestar el servicio de
vigilancia en las condiciones y jornadas que se identifican en el presente proceso, teniendo en cuenta las exigencias
de la normatividad vigente en cuanto a la aptitud psicofisica y de porte de armas para desarrollar la labor encomendada
de proteger, custodiar, efectuar controles deidentidad en el acceso o en el interior de inmuebles determinados, vigilar
bienes muebles e inmuebles de cualquier naturaleza y realizar debido acompafiamiento en los desplazamientos al
personal asignado a fin de prevenir, detener, disminuir o disuadir las amenazas que puedan afectar la seguridad.

3124 Vigilantes
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Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio objeto de la presente contrataciéon, el proponente debera anexar a su
oferta Carta de Compromiso de que el personal que destinard para la prestacion del servicio estard debidamente
seleccionado, entrenado y capacitado, gatantizando que su personal (masculino y/o femenino) cuente como minimo
con los siguientes requisitos:

-Requisitos para Vigilantes con arma

—_

>

~

Ser ciudadano colombiano.

Tener Libreta Militar para el caso particular de personal masculino, cuando aplique.

La entidad, verificarda de conformidad con el Decteto 2106 de 2019, los siguientes documentos:
A) Antecedentes disciplinatios expedidos porla Procuradurfa General dela Nacion

B) Antecedentes porla Personetfa de Bogota

C) Certificado de antecedentes judiciales

D) Certificado de Medidas Correctivas expedido porla Policia Nacional y

E) Responsabilidad Fiscal vigente expedido por la Contralorfa General dela Republica.

F) Antecedentes Delitos Sexuales.

Ser bachiller, demostrable a través de Diploma o Acta de Grado.

Demostrar que cuenta con minimo tres (03) afios de expetiencia como guarda o vigilante, en

empresas de vigilancia y/o seguridades debidamente autotizadas por la Superintendencia de

Vigilancia y Seguridad Privada, acreditada con la certificacién laboral en el cual se especifique fecha
de ingreso, y egreso (siaplica) y obligaciones contractuales.
Acreditar expetienda en mango yuso de ama de fuego.

Contar con el Examen de aptitud psicofisica — Ley 1539 de 2012

Tener credencial vigente de curso de vigilante o actualizacién o curso de reentrenamiento en vigilancia y

seguridad privada emitida poruna escuela o institucién autorizada por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada.

Acreditar curso vigente para operar medios tecnolégicos.

Obligaciones de los guardas de seguridad

Controlar el ingreso y salida de las personas en las sedes, orientandolas para su correcto desplazamiento
dentro de las instalaciones y responder por el control en todos los accesos existentes de acuerdo con las
instrucciones que imparta el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, a través de su Supervisor.
Controlar, registrar y responder porla entrada y salida de bienes, asi como la revisién ~de bolsos y paquetes,
de acuerdo con las instrucciones que imparta la supervision del contrato, con estricta amabilidad.
Controlar y custodiar el movimiento de los elementos pertenecientes a la administracion en sus diferentes
sedes.
Responder por el oportuno control y cierre de las puertas de las sedes, encendido y apagado de luces.
Mantener permanente comunicacion interna entre los diversos puntos de vigilancia y central de la compafia.
Responder por los bienes del Fondo de Desarrollo Rural - Alcaldia Local de Sumapaz y porlos demas que
se encuentren en sus sedes o instalaciones, ya sean instalados interna o externamente.
Garantizar la restriccion de acceso a las dependencias que indique el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz,
debiendo implementar en coordinacién con misma los mecanismos adecuados para esos fines.
Controlar el ingreso y salida de vehiculos del parqueadero (4rea destinada para este fin en la Alcaldia), lo
mismo que de los bienes muebles que lleven los funcionatios y/o visitantes, de acuerdo con las normas e
instrucciones que imparta Fondo de Desarrollo Rural.
Mantener estricto control de entrada y salida de los vehiculos de propiedad del Fondo de Desatrollo Rural
- Alcaldia Local de Sumapaz, mediante minuta.
Cumplir a cabalidad con los turnos sefialados por la compafia para las diversas areas delas sedes.
Impedir el acceso de personas armadas a las distintas sedes de Fondo de Desarrollo Rural.
Garantizar la seguridad mediante la ejecucién coordinada de rondas periddicas internas, en las sedes del
Fondo de Desarrollo Rural- Alcaldia Local de Sumapaz a ser vigiladas por el ejecutor.
Mantener excelente presentacion personal con los uniformes exigidos porlas normas vigentes.
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Dar un adecuado uso a los elementos que le sean suministrados para el desempefio de sus funciones y no
permitir su utilizaciéon en forma indebida. Cuando esto dltimo ocurra, Fondo de Desarrollo Rural - Alcaldia
Local de Sumapaz a través dela supervision reportard las anomalias presentadas con el fin de que se tomen
los correctivos pertinentes.

Mantener un comportamiento adecuado en todas las actividades con un trato cortés y conciliador.

Las demas que le sean asignadas por la empresa seleccionada y por la supervision.

NOTA: Las Hojas de Vida de los Vigilantes o Guardas deberian presentarse por el proponente adjudicatario del
presente proceso tres (3) dias habil postetior a la fecha de susctipcion del contrato, las cuales deberan cumplir con
los requisitos sefialados anteriormente.

3214 Conductor escolta con arma
Requisitos:
1. Experiencia certificada de minimo un (1) afio como escolta, esta experiencia no aplicard para la

Rl

14.
15.

16

17
18

implementaciéon de escoltas relacionados con el cumplimiento delo establecido en el articulo 63 del Decreto
4633 de 2011, asf como de aquellos escoltas que sean implementados atendiendo medidas con enfoque
diferencial, siempre y cuando estos se implementen sin armas.

Tener situacion militar definida.

Acreditar titulo de bachiller.

Poscer la capacidad psicofisica necesaria para el ejercicio de las funciones, sin padecer enfermedad que
impida el ejercicio de estas y reunir los requisitos necesarios para poder portar y utilizar armas de fuego,
conforme a lo dispuesto en el articulo 78 del Decreto 2535 de 1993.

Tener licencia de conduccién vigente categoria B1 o C1. Para escoltas que conduzcan motocicleta categoria
A2.

Debe acteditar manejo yuso de armas de fuego

Certificado de seminario atencién al cliente

Certificado de primer respondiente o curso de primetos auxilios
Certificado de curso en defensa personal (Con técnicas de combate)

. Acreditar el Curso de manejo defensivo de vehiculos, por escuelas autotizadas.

. Acreditar la aprobaciéon del Curso Basico de Seguridad Privada.

. Acreditar la aprobacién del Curso Fundamentacién de Escoltas de minimo cien (100) horas.

. Acreditar la aprobacion del Curso Actualizacién o Reentrenamiento de Escoltas minimo treinta (30) horas

de conformidad con la Resolucién 4973 del 27 de julio del 2011 expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

No poseer vinculo de consanguinidad o afinidad con el beneficiatio a quien se le implemente el setvicio.

La entidad, verificard de conformidad con el Decreto 2106 de 2019, los siguientes d ocumentos:

A) Antecedentes disciplinatios expedidos por la Procuradutrfa General

de la Nacién

B) Antecedentes porla Personeria de Bogota

C) Certificado de antecedentes judiciales

D) Certificado de Medidas Correctivas expedido porla Policfa Nacional y

E) Responsabilidad Fiscal vigente expedido por la Contralorfa General dela Republica.

F) Antecedentes Delitos Sexuales.

Estar libre de orden administrativa dirigida a cualquier contratista que esté prestando o haya prestado sus
servicios ala UNP para los efectos del Programa de Prevencion y Proteccién yen la que se haya determinado
el retiro del escolta del mismo. Solamente hasta que haya transcurrido un afio de haberse comunicado dicha
decision discrecional a cualquiera de los anotados contratistas, el escolta podra ser presentado por el
adjudicatario como su empleado destinado a desarrollar el instrumento vigente.

Estar a paz y salvo o contar con acuerdo de pago vigente, por concepto de comparendos a nivel nacional.
Contar con la credencial vigente de escoltas expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
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Privada o si la misma se encuentra en proceso de renovacién contar con certificacién de registro que
garantice que la credencial se encuentra en tramite-requisito que debera ser aprobado por el operador y sujeto
de revision por la Entidad.

Obligaciones del escolta

Proteger a personas y sus pertenencias, mientras los traslada a sus destinos

Planificar rutas y medidas de seguridad

Evaluar y minimizar riesgos

Revisar los lugares que visitara el cliente

Revisar la lista de personas que acompafiaran al cliente

Transportar al cliente a su destino

Custodiar el vehiculo

Estar alerta ante posibles agresores

Tratar conflictos

Cuidar la imagen y aproximarse de forma educada

Ejecutar estrategias de seguridad y contingencia

Mantener excelente presentacién personal

Ejecutar estrategias de seguridad y contingencia

Dar un adecuado uso alos elementos que le sean suministrados para el desempefio de sus funciones
y no permitir su utilizacién en forma indebida. Cuando esto dltimo ocurra, Fondo de Desarrollo
Rural - Alcaldia Local de Sumapaz a través de la supervision reportara las anomalfas presentadas
con el fin de que se tomen los correctivos pertinentes.

Mantener un comportamiento adecuado en todas las actividades con un trato cortés y conciliador.
Las demas que le sean asignadas por la empresa seleccionada y por la supervision.

b. Capacidades del escolta

Conocimiento de las leyes

Capacidad de trabajar bajo presién

Buena comunicacién verbal

Atencién al detalle

Buen trabajo en equipo

Saber mezclarse profesional y discretamente
Evaluar riesgos y ser consciente del peligro
Mantener su estado fisico en éptimas condiciones

NOTA: Las Hojas de Vida del personal de escoltas deberan presentarse por el proponente adjudicatario del presente
proceso tres (3) dias hdbiles posterior a la fecha de suscripcion del contrato, las cuales deberan cumplir con los
requisitos sefialados anteriormente

3.3.1.5 Cambios de personal

El Contratista debera atender dentro de las doce (12) horas siguientes, las solicitudes de cambio de personal que por
deficiencia o inconveniencia solicite EI Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, por medio de la Supervision del
Contrato. El personal que sea cambiado por estas causas no podra ser ubicado en ningtin otro puesto de los sitios
especificados en el presente documento donde se requiere vigilancia por parte dela Alcaldia Rural de Sumapaz.

El Contratista deberd reemplazar en forma inmediata el personal que sufra imprevistos que le impidan cumplir con
la correcta ejecucion del contrato. El personal de reemplazo debe acreditar el mismo perfil acreditado y exigido en el
proceso y debera contar con la misma dotaciéon de equipos, uniformes, armamento (si aplica) y demas elementos
indispensables para la adecuada prestacion del servicio.
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-Relevos del Personal a Cargo del Contratista

El contratista garantizara el relevo y los descansos de los servicios, compensatorios, incapacidades, y toda ausencia
de personal, sin que esto petjudique o desmejore la calidad del servicio o la cantidad contratada, dichos relevos
deberan estar disponibles sin costo adicional para EL. FONDO.

3.3.1.6 Relacion Laboral

El Contratista ejecutard el objeto del contrato con total autonomia técnica y sin subordinacién, con respecto del
Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz.

No habri vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por el Contratista y el Fondo de Desarrollo Rural de
Sumapaz, por lo tanto, estarin a cargo del contratista seran de su responsabilidad: el reclutamiento, calificacion,
vinculacién, entrenamiento y dotacién del personal que utilice, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, de conformidad con lo sefialado en la Ley.

3.3.1.7 Elementos de Trabajo Bisicos

El proponente debe comprometerse a disponer como minimo de los siguientes elementos de trabajo en cada puesto
de trabajo para el personal asignado por cada servicio:

ELEMENTOS POR PERSONAL EN TURNO CANTIDAD

Equipo de comunicacién, celular, radios de comunicacién (de acuerdo con Las que se requieran
especificaciones desctitas en estos Estudios Previos)

Linternas de mano Las que se requieran
Baterfas de respaldo Las que se requieran
Carpeta de archivo de pasta dura Las que se requieran
Libros: De pasta dura y Minuta para cada puesto de trabajo Los que se requieran
Planillas de supervision. Las que se requieran

Equipo de comunicacién, todos los vigilantes deben disponer de un radio sistema punto a punto de recibo y
llamada con las siguientes especificaciones minimas: Radio con entrada auricular, Baterfa de 1500mAh, Linterna
integrada, Ilamada de emergencia, Alarma de baja tension, Carga inteligente, Rango de frecuencia: 400-470MHz, 16
canales y 50 CTCSS/105 CDCSS.

Linternas y baterias, se deberd tener al alcance una linterna, de luces HID de mano, de 800 limenes, para asistir a
cualquier tipo de oscuridad en el que no se tenga acceso directo a la luz eléctrica, como las zonas verdes y oscuras.
Durante la permanencia del contrato deberan estar dotadas de pilas en buen estado de funcionamiento.

Carpeta de archivo: Se deberan tener carpetas de pasta dura, donde se guardarin todas las consignas del puesto,
asi como las 6rdenes de entrada y salida de elementos, personal y vehiculos, las autorizaciones de entrada y salida de
funcionarios y visitantes y las consignas impartidas por el Supervisor del Contrato.

Libros y Minutas: Se deberan tener libros de pasta dura, hojas tamafio oficio con renglones y paginas enumeradas
consecutivamente, que contendra: Elcontrol de ingtreso y salida de vehiculos y de elementos de propiedad del Fondo
de Desarrollo Rural de Sumapaz, al igual que Minutas en cada puesto para registrar los cambios de turno y cualquier
anotacién que se considere importante para la seguridad y control de la alcaldia.

Planillas de supervision: Estos formatos seran diligenciados por cada supervisor, al momento de realizar las visitas,
en las planillas que tenga el contratista para tal fin
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3.3.1.8 Dotaciones de personal

Para la ¢jecucion del contrato, el Contratista debera proporcionar al personal de vigilancia los uniformes, armamento
y equipos, de conformidad con lo establecido en el Decteto 1979 de 2001 y el Decreto 356 de 1994. Ademas, deberd
dotar alos vigilantes de elementos indispensables para la prestacion del servicio como minimo lo siguiente:

* Uniforme completo con distintivos de la empresa

* Carné deidentificacién

* Placa

* Revolver (para puesto con arma)

* Credencial dela Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

Control y Supervision

El Contratista debe garantizar la supervision y control de los servicios de vigilancia contratados, a través del
supervisor o coordinador que se movilicen en vehiculos con equipos de comunicacién que garanticen la oportuna
operaciéon del servicio, controlados en forma permanente desde la central de mando y operaciones durante las 24
horas del dia, de lunes a domingo incluyendo festivos.

Capacitaciéon del Personal

De acuerdo al articulo 103 del Decreto 019 de 2012, el titular de la licencia de funcionamiento debera contar con un
proceso de seleccion de personal que garantice al FDRS comprador y usuario de los servicios de vigilancia y
seguridad privada, que el personal operativo cuenta con la capacitacién y entrenamiento adecuados para el servicio
que se presta, que sea idéneo en el manejo yuso de armas de fuego y que sea confiable para las actividades que tiene
a su cargo. Serd responsabilidad del titular de la licencia aplicar estrictamente los procesos de seleccion establecidos
y de mantener capacitado y entrenado a su personal en una escuela de capacitacién y entrenamiento en vigilancia y
seguridad privada que cuente con licencia de funcionamiento en los términos de la normatividad vigente, situaciones
éstas que podran ser verificadas permanentemente por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Rotacién, Descanso y Reemplazo del Personal

El Contratista debera reemplazar o rotar el personal de vigilancia de acuerdo a las necesidades del servicio y a peticion
dela Alcaldia local o el/la profesional de apoyo a la supetvisién que se designe para tal fin, dentro de las veinticuatro
(24) horas siguientes ala solicitud escrita. Elhorario de trabajo del personal encargado del servicio de seguridad debe
establecerse de conformidad con los términos de ley. El Contratista deberd emplear relevos de personal que
garanticen los tiempos de descanso minimos exigidos porla ley. Asimismo, dispondradel personal minimo necesatrio
para cumplir con este requerimiento, sinque en el cumplimiento de esta obligacién se causen costos adicionales para
la Alcaldia Local.

Cambio de Guardas

El Contratista atendera en forma oportuna, las solicitudes de cambio de guardas que por deficiencia o inconveniencia
que solicite la Alcaldia Local o el/la profesional de apoyo a la supetvisién que se designe para tal fin. El personal
que se cambie por estas causas, no podra ser ubicado en ningun otro sitio donde se preste el servicio en ejecucion
del objeto contractual.

Los servicios podran sufrir modificaciones a solicitud del FDRS, pudiendo disminuir o aumentar sus cantidades,
horarios, dfas de prestacion del servicio. Igualmente, el FDRS podra requerir la prestacién de servicios de vigilancia

y seguridad privada en sitios diferentes a los anteriormente descritos.
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Para el cubrimiento de los puestos de servicio, el contratista vendedor organizard los turnos con el personal
propuesto, de tal forma que no superen el limite de la jornada laboral, de acuerdo con lo establecido en las normas
que rigen la materia.

El contratista atenderd de forma inmediata las solicitudes de cambio de vigilante que por deficiencia e
inconveniencia solicite el contratante por medio del supervisor designado por el FDRS, dicho personal que sea
cambiado por esta causa no podra ser ubicado en ningin otro puesto al servicio de la Entidad y el personal que lo
reemplace debe cumplir con los requisitos de estudios y experiencia establecidos en el presente documento.

Nota 1: Los medios tecnolégicos se pueden reubicar sin costo adicional, de acuerdo con la necesidad que determine
la entidad, para lo cual, dard aviso al contratista con tres (3) dfas de antelacién.

Nota 2: La instalacién y correcto funcionamiento de los equipos debera realizarse previo al inicio dela prestacién
del servicio.

Aplicar la Circular Externa N°® 2024130000045 del 30 de diciembre de 2024 de la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada en virtud de lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada,
en donde exhorta a las empresas que prestan los servicios de vigilancia y seguridad privada para que adoptaran las
medidas de prevencion y control frente al personal operativo, a fin de proveérsele los medios necesarios que permita
su proteccion, asi como la verificacién permanente de su estado de salud, dejando las constancias respectivas y
reportando oportunamente las novedades, en coordinacién con la ARL, la EPS ylas secretarfas de salud, respectivas.

Condiciones técnicas obligatorias de los servicios:

1. En cumplimiento del objeto del contrato, el contratista deberd cumplir la legislacion laboral vigente y las que
regulen la actividad de vigilancia y seguridad privada.

2. Los guardas de seguridad deberan contar con certificacién de competencias laborales del SENA o
Instituciones -debidamente avaladas por resolucion de Ministerio de Educacién o Secretarfa de Educacion- en la
norma “Controlar Accesos de acuerdo con normatividad de Seguridad Privada”. Minimo 8 deberan contar con
certificacién en “Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa”. Minimo 6 deberan contar
con certificacion en “Atender situaciones de crisis de acuerdo con planes de emergencia y normativa técnica”. Y,
minimo 6 “prevenir incidentes de seguridad y vigilancia de acuerdo con normativa técnica”. Esto acorde con los
puestos de trabajo que tienen relacién con publico y donde se podrian presentar estas situaciones.

3. Todo el personal que preste el servicio de vigilancia debera estar debidamente uniformado, con el vestuario
apropiado para el desempefio de sus funciones, observando excelente presentacién, de conformidad con las
disposiciones legales sobre la materia (Resolucion N.° 5351 del 06/12/2017) (Cédigo Sustantivo del Trabajo (CST),
del Articulo 230 al 235.

4. Cada seis (6) meses el contratista hara entrega de una dotacién de uniformes a su personal. La primera
dotacién entregara a cada guarda dos (2) camisas, dos (2) cotbatas, dos (2) pantalones y dos (2) pates de zapatos.
Ademas de las dotaciones basicas el prestador del servicio de vigilancia debe comprometerse a entregar al personal
que contrate para prestar el servicio las dotaciones anuales de invierno (botas, chaquetas térmicas y capa),
especialmente para el personal de zona rural, vivero y parqueadero de maquinaria amarilla.

5. Brindar la instruccién y capacitacién necesatia y actualizada en temas como: plan de contingencia, prevencién
y atenciéon de riesgos, identificacién de personas y vehiculos, atencién de primeros auxilios, la cual debe programarse
y ejecutarse durante la ejecucion dela presente negociacion, las cuales seran evaluadas y aprobadas por el supervisor
designado por el contratista vendedor.

7. Los guardas deberan permanecer en los puestos durante los tiempos asignados, y deberan recorrer cada sede
periddicamente, segin la rutina y el protocolo que asignen los supervisores de la Alcaldia y el contratista,
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garantizando los elementos de papelerfa, capacitacién y lo requerido para su ejecucion.

8. La prestacion de los servicios armados deberd contar con armamento que cumpla con las siguientes
caracteristicas: Revolveres y pistolas que reunan la totalidad de las siguientes caracteristicas: Calibre maximo 9.652
mm. (.38 pulgadas). Longitud maxima de cafién 15.24 cm. (6 pulgadas). En pistolas, funcionamiento por repeticién
o semiautomidtica. Capacidad en el proveedor, de la pistola no supetior a 9 cartuchos, a excepcién de las que
originalmente sean del calibre 22, caso en el cual se amplia a 10 cartuchos; con su carga completa, cartuchos
adicionales y proveedores con la carga reglamentaria para cada una de ellas; en los términos y caracteristicas
establecidos en el articulo 11 del Decreto 2535 de 1993. Este armamento debera cumplir con los permisos, licencias
y requerimientos que exige la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para su porte, tenencia y uso. Se
debe aportar el listado de INDUMIL en donde conste que este armamento es de propiedad del contratista y
adicionalmente los respectivos permisos de porte o tenencia. En caso de Consorcio o Unién Temporal cada uno de
los integrantes debera cumplir con lo establecido en la proporcidn, acorde con el porcentaje de participacién.

9. El contratista debera contar con resolucién vigente sobre autorizaciéon de horas extras, expedida por el
Ministetio del Trabajo durante todo el plazo de ejecucién de la operacion, segun lo sefialado en el Decreto Ley 356
de 1994, articulo 11, en concordancia con la Ley 1920 de 2018, articulo 7.

10. El contratista debera garantizar cumplir con todas las medidas de seguridad y bioseguridad de conformidad
con la normatividad vigente expedida por el gobierno distrital y nacional.

11. El contratista vendedor debera garantizar el personal enlace para atender las situaciones administrativas en
tiempo y oportunidad que se presente en la ejecucién de la prestacién del servicio, deigual forma del supervisor para
la verificacién del servicio, tanto en turnos como en servicio en cada uno de los puntos y equipamientos del mismo.

i- en los casos de modificacién de turnos, personal y sedes donde se prestara el servicio

* El Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, mediante autorizacién esctita podrd modificar, los turnos
establecidos, solicitar incremento o disminucion de personal y servicios de vigilancia incluyendo la disminucién o
aumento delas condiciones con o sin armamento y el servicio con unidad canina, trasladar a los vigilantes que sean
necesarios y demas que se requieran para la efectiva prestacién del objeto contratado, ajustando el valor del costo
individual del servicio. Igualmente, la entidad puede en cualquier momento indicar el cambio de cualquiera de las
sedes en donde se encuentre el contratista prestando sus servicios. Dicha modificaciéon de sede serd comunicada a
la empresa con un tiempo minimo de antelacién de tres (3) dias.

* Cualquier cambio de personal tendrd que informarse previamente al supervisor designado por el contratista, con
(5) cinco dias de anticipacién, los cuales seran aceptados previa evaluacién de las hojas de vida. Solo se podrin
realizar previa solicitud y/o autotizacién de la supervisién designado por el FDRS.

* En caso de reparaciones o solicitudes de cambios de ubicacién de elementos tecnolégicos, la instalacién o
desinstalacién de los equipos en calidad de arriendo, no causard incremento o costo alguno a cargo de la Entidad, y
se deberd realizar en un término no mayor a veinticuatro (24) horas.

* Asolicitud del Supervisor el contratista se obliga con la Alcaldia Local de Sumapaz a reemplazar a cualquiera de
los vigilantes en el término de veinticuatro (24) horas, manteniendo el petfil exigido.

*  Suministrar radios de comunicaciones de dos frecuencias, comunicacién inmediata push to talk (pt.t) o celular,
en cada puesto de servicio, con un alcance que permita comunicacién entre todos los puestos de seguridad, con los
radios de los demas vigilantes, el supervisor de la entidad contratante o coordinador de seguridad y la central de
radio de la empresa Contratista y entre todas las sedes donde se atenderan los servicios, los radios de comunicaciones,
comunicacién inmediata push to talk (pt.t) o celulares deberan ser utilizados de manera permanente. En consonancia,
debera contar con permiso para la utilizacién de frecuencias radioeléctricas y operacién de equipos de comunicacién.
El Contratista podra seleccionar uno de los tres sistemas (radio de comunicaciones, comunicacién inmediata push
to talk (pt.t) o celular) para la ejecuciéon dela operacion No podra hacer combinacion.

Adicionalmente el contratista entregara un equipo de comunicaciones para la Alcaldia Local de Sumapaz, para
comunicacién inmediata con el coordinador, supervisién y central de radio.
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Asi mismo, el contratista debe comprometerse a disponer con exclusividad la cantidad de medios de comunicacién
solicitados, ofrecetlos y mantenetlos en éptimas condiciones de operacién para la prestacion del servicio durante la
¢jecucion del respectivo  servicio.

El contratista atendera de forma inmediata las solicitudes de cambio devigilante que pordeficiencia e inconveniencia
solicite el contratante por medio del supervisor designado, dicho personal que sea cambiado por esta causa no podra
ser ubicado en ningtn otro puesto al servicio de la Entidad y el personal que lo reemplace debe cumplir con los
requisitos de contratacién expuestos en el presente estudio previo.

Las caracteristicas técnicas propias del servicio se encuentran detalladas en las fichas técnicas de los bienes, productos
o servicios el documento de condiciones especiales que hacen parte integral a este documento y de las obligaciones
descritas para la debida ejecucion del servicio de vigilancia y seguridad privada.

33.19. Armamento

El Contratista debera garantizar ladotacion del armamento para todos ycada uno de los puestos deservicio solicitados
asf: Revolveres Calibre 38 Largo, en los términosy caracteristicas establecidas en el Decreto 2535 De 1993 (por el cual se
expiden normas sobre armas, municionesy explosivos) y demds normas que lo modifiquen o reglamenten,uno por cada guarda de
seguridad en cada puesto de vigilancia que se contrate con arma.

Listado de armas tnico autorizado:

El proponente debe presentar la relacién o listado detallado de las armas de que dispone para prestar el setvicio;
indicando sus caracteristicas, calibre, tipo, origen de la municién (INDUMIL), etc. De igual manera, debe indicar
que cuenta con las respectivas licencias y autorizaciones actualizadas por los organismos competentes para el efecto,
comprometiéndose a mantenerlas vigentes durante el término de ejecucién del contrato.

Para ello debera anexat:

- Listado de armas por identificacién expedido por el Departamento de Control y Comercio de Armas-
INDUMIL

- Copia de cada uno delos salvoconductos de las armas destinadas ala prestacion del servicio de vigilancia,
asf como la correspondiente autorizaciéon de registro expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada. El armamento usado para la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad ptivada
sera de propiedad exclusiva de la empresa que preste el servicio, absteniéndose de emplear armamento
hechizo o no autorizado porla ley.

La empresa de vigilancia y seguridad privada que preste el servicio solo podra utilizar armas de fuego catalogadas
como defensa personal y deberan adoptar todas las medidas necesarias para evitar la pérdida o extravio del
armamento.

El personal que utilice armamento autorizado, excepto el supervisor, deberdn portar uniforme y llevar consigo la
credencial de identificacién vigente y la fotocopia del permiso para tenencia. Los revélveres deben tener sus
respectivos permisos de tenencia.

331 Reemplazo de elementos y/o equipos:
El Contratista debera reemplazar los equipos o elementos que sufran dafios o deterioro y que no estén en 6ptimas
condiciones para prestar el servicio, por otros de iguales o de superiores caracteristicas. Elreemplazo debera seren un

término maximo de tres (3) dias habiles, contados a partir de la comunicaciéon que en tal sentido le realice el Fondo de
Desarrollo Rural de Sumapaz.
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3.3.2  Documentos, Certificaciones, Licencias y permisos: El proponente debe aportar los siguientes
documentos y credenciales:

A) Licencia de Funcionamiento o de Autorizacion para prestar el servicio

B) Registro y Licencia para desatrollar actividades de Comunicaciones

C) Licencia de Funcionamiento de Equipos de Comunicacion

D) Autorizacién del Ministerio del Trabajo para exceder la jornada de méxima legal o régimen de trabajo
complementatio.

E) Resolucién de autorizacién de uniformes y distintivos.
Certificacion de Multas y/o Sanciones de la Supetintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

F) Copia delaPéliza vigente de Responsabilidad Civil Extracontractual.

G) Certificacion de Vinculacién al frente de seguridad Empresatial de la DIJIN.

333  Parque Automotor

Vehiculos en 6ptimas condiciones tipo camioneta 4X4 y disponibilidad las 24 horas, para uso del Supervisor y el
Coordinador del contrato, el oferente debera adjuntar pantallazo del RENOVA dondese pueda verificar que cuenta
con el minimo de dos (2) vehiculos para la prestaciéon del servicio de modelo supetior al (2020) propios o adquiridos
mediante las figuras de arrendamiento y/o leasing y/o renting, registrados en el RENOVA para efectos de la
supervision y visitas de control a las distintas sedes donde se presta el servicio, los cuales deberan estar registrados
ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Nota 1: En caso de presentar vehiculos mediante las figuras de arrendamiento y/o leasing y/o tenting, estos deberin
estar registrados en el RENOVA anombre del oferente que presente la oferta.

Nota 2: En caso de presentar vehiculos mediante la figura de arrendamiento y/o leasing y/o tenting, deberin aportar
los documentos segin regulacién vigente sobre arrendamiento, leasing o renting de vehiculos los cuales se describen
a continuacién:

e  Contrato de arrendamiento, leasing o renting — el cual debe estar vigente y firmado por ambas partes.

e  Tacturas o documentos de pago —Que evidencie el cumplimiento de las obligaciones del contrato por parte
del oferente que presenta la propuesta

e Tatjeta de circulacion — Donde se pueda vetificar que el vehiculo esté registrado a nombre de la empresa
arrendadora, es decir del oferente que presenta la propuesta

e  Carta de autorizacién (si aplica) — Emitida por la arrendadora, permitiendo el tramite en la plataforma
RENOVA.

3.3.4 Circuito Cerrado de Television

El contratista debera proveer en calidad de alquiler, Sistemas de video de vigilancia con camaras de video a color,
estaticas y/o rotativas que den cobertura para grabar los acontecimientos diatios en areas estratégicas que demandan
clevada seguridad por sus tesgos, deben contar con una central de control y/o monitoreo y grabacién con
funcionamiento las 24 horas del dia durante el todo el tiempo de ejecucion del contrato.

Se requiere un CCTV en cada una de las sedes ubicadas en Betania y San Juan, para lo cual se deben proveer los
siguientes elementos con estas especificaciones:

Item Descripcién Cantidad sede Cantidad
Betania Sede San Juan
1 Dvr 16 Ch’s, 2 Discos Duro 4tb, Configuracion OnlLine 1 1
Camaras Bala Hd Exterior Anti Vandélicas Garantia 2 Afios 2
3 Camaras Tipo Domo HD Interior Antivandalicas con 6 6
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carantia de dos afios

Monitor De 32” 1 1
Backup Mensuales 2 2
Instalacién, Configuraciéon y Puesta En Funcionamiento 2 2

El contratista deberd hacer la instalacién de cableado y demds elementos necesarios para garantizar el correcto
funcionamiento de todos los equipos de los sistemas de CCTIV, los cuales deberan estar en perfecto estado y
funcionamiento en el primer (1) dfa habil, contado a partir de la entrega del inicio dela ejecucién del contrato.

Para la instalacién de los dos CCTV en cada una de las sedes de Betania y San Juan, se utilizaran tanto las camaras y
el DVR de propiedad del Fondo de Desatrollo Rural como las que suministra el contratista en calidad de alquiler,
pata que los dos CCTV contengan la misma cantidad de equipos y/o elementos. El item Instalaciéon CCTV se
¢jecutard y cobrara una sola vez, en cada una de las sedes administrativas al inicio del contrato.

Todos los equipos deben estar en permanente funcionamiento y en buenas condiciones para su uso, en caso de
presentarse desperfecto o dafio de alguno de los equipos propotcionados, el contratista estd obligado a reponetlo o
arreglatlo en un plazo no mayor de 24 horas luego deser informa-do por parte del apoyo a la supervision del contrato.

El monitoreo diario del CCTV debera ser realizado por cada uno delos guardas que presta el servicio de vigilancia
en los inmuebles dondese preste el servicio y se instale el sistema.

Los Backup seran mensuales para cada uno de los puntos, dicho procedimiento, se deben consignar en memorias
para entrega correspondiente al apoyo a la supervisioén, sin embargo, se debe asegurar que el contenido de las
grabaciones estard en custodia por el doble de tiempo de la duracién del contrato una vez finalizado el dltimo dia de
ejecucion.

NOTA. EIFDRS, verificara el cumplimiento de los requisitos técnicos aqui sefialados, los cuales tienen por objeto
establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos en el presente proceso de
seleccion. NO otorgan puntaje alguno y su verificacion se trealizara al inicio dela ejecucién del contrato.

NOTA: Las sedes, cantidades, horatios y modos en que se preste el servicio podrin variar de acuerdo con las
necesidades del momento, situacién que entiende y aceptara el proponente y se prevé desde el inicio de la ejecucion
del servicio

En caso de que el Fondo de Desatrollo Rural de Sumapaz, lo requiera, podra modificarse el nimero de puestos y el
tipo puesto, avisando al contratista por esctito, minimo con 24 horas de antelacién, con el objeto el contratista pueda
realizar las gestiones pertinentes.

Para cubrir los costos, el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, expedira los certificados de disponibilidad y registr6
presupuestal requeridos.

Los setvicios podran suftir modificaciones a solicitud del Supervisor del servicio, pudiendo disminuir o aumentar sus
cantidades, horarios, dfas de prestacion del servicio. Igualmente, el Supervisor del servicio, podra requerir la
prestacion de servicios de vigilancia y seguridad privada en sitios diferentes a los anteriormente descritos en el
presente documento, previa comunicacion realizada por el FDRS, para el cual el contratista tendra un plazo de tres
(03) dias habiles para realizar cualquier modificacién en el servicio.

El contratista deberd proporcionar el personal de vigilancia, el cual debe cumplir con laidoneidad profesional y moral
que integra el respectivo servicio. Elpersonal de vigilancia debe contar con las capacidades fisicas y psicolégicas aptas
para prestar el servicio de vigilancia en las condiciones yjornadas que se identifican en el presente proceso, teniendo
en cuenta las exigencias de la normatividad vigente en cuanto a la aptitud psicofisica y de porte de armas para
desarrollar lalabor encomendada de proteger, custodiar, efectuar controles deidentidad en el acceso o en el interior
de inmuebles determinados y asi mismo vigilar los bienes muebles e inmuebles, a fin de prevenir, detener, disminuir
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o disuadir las amenazas que puedan afectar la seguridad.

Personal Ofrecimiento

A-Coordinador

El personal oftecido_como coordinador deberd acreditar los siguientes documentos, adicional a lo requerido _en el
pliego de condiciones solo en el caso de ser el adjudicatario de proceso.

Lo anterior tres (3) dias posterior a la firma del contrato

*  Certificar diplomados o seminarios en seguridad privada.

*  Acreditar formacién de primer respondiente, emitido por la secretarfa de Salud o el IDIGER.

*  Examen psicofisico vigente y apto.

*  Certificar formacién como jefe de seguridad.

*  Acreditar formacién en administracién de seguridad y prevencion de riesgos en empresas de servicios.
*  Certificar capacitacion en Sistemas de gestiéon de la Seguridad yla Salud en el Trabajo.

b.1- Documentos soporte de Ia hoja de vida del coordinador

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de la libreta Militar (en caso que aplique)

Certificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policia Nacional

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personerfa de Bogota.
Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacién.
Certificado de antecedentes fiscales vigente expedido por la Contralorfa General dela Republica.

Acreditar ser oficial en grado superior retirado de las fuerzas militares o de policfa o titulo profesional en areas
del conocimiento.

b.2- Obligaciones del coordinador

e Conocer perfectamente la parte técnica y operativa del contrato para coordinar todos los aspectos relacionados
con la correcta ejecucién del mismo.
e  Mantener contacto permanente con el Supervisor del contrato para el seguimiento del mismo.

e Disefiar planes de mejoramiento de los servicios de acuerdo con las necesidades de LA ALCALDIA de tal
manera que se garantice la adecuada prestacién de los mismos.

e  Solucionar en forma inmediata las novedades que en el desarrollo dela ejecucion del contrato se presenten.

e Verificar las novedades presentadas en las areas y lugares donde se presta el servicio, asf como constatar que
el personal a su cargo esté prestando el servicio adecuadamente y dentro de los horatios propuestos.

e  Efectuar recomendaciones al FDRS encaminadas a superar el nivel de calidad en la prestacién del servicio de
vigilancia, de conformidad con el estudio de seguridad realizado al inicio dela ejecucién del contrato.

e  Elaborar los informes mensuales y demas que el FDRS requiera.

e  Tramitar la factura con todoslos soportes correspondientes dentro de los primeros CINCO (05) dias del mes
siguiente ala prestacién del servicio.

e  Servir permanentemente de enlace entre el FDRS y el CONTRATISTA

e  Conocer perfectamente la parte técnica y operativa del contrato para coordinar todos los aspectos relacionados
con la correcta ejecucién del mismo.

e Mantener contacto permanente con el Supervisor del contrato para el seguimiento del mismo.
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e Disefar planes de mejoramiento de los servicios de acuerdo con las necesidades del FDRS de tal manera que
se garantice la adecuada prestacién de los mismos.
e Solucionar en forma inmediata las novedades que en el desarrollo dela ejecucién del contrato se presenten.

Nota: En caso de ser ofertado como factor adicional, se debe mantener los perfiles requeridos del personal, durante
todala ejecucion dela prestacion delos servicios.

C- Supervisor

El personal ofrecido como_supervisor debera acreditar los siguientes documentos, adicional a lo_requerido en el
pliego de condiciones solo en el caso de ser el adjudicatario de proceso.

Lo antetior tres (3) dias postetior a la firma del contrato

1. Ser ciudadano colombiano.

2. Tener Libreta Militar para el caso de personal masculino, cuando aplique.

3. La entidad, verificara de conformidad con el Decreto 2106 de 2019, los siguientes documentos:
A) Antecedentes disciplinarios expedidos porla Procuraduria General dela Nacién

B) Antecedentes por la Personerfa de Bogota

C) Certificado de antecedentes judiciales

D) Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional y

E) Responsabilidad Fiscal vigente expedido por la Contraloria General de la Republica.
F) Antecedentes Delitos Sexuales

6. Acreditar curso de reentrenamiento vigente en supervisores

7. Evaluador de competencias laborales del SENA

c.1- Documentos soporte de la hoja de vida del supervisor

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de la libreta Militar (en caso que aplique)

Certificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policfa Nacional

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personerfa de Bogota.
Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuradurfa General de la Nacién.
Certificado de antecedentes fiscales vigente expedido por la Contralorfa General dela Republica.

Acreditar ser oficial en grado superior retirado de las fuerzas militares o de policfa o titulo profesional en areas
del conocimiento.

c.2- Obligaciones del coordinador

e  Supervisar al personal, asegurarse de que los vigilantes cumplan con sus funciones y turnos asignados.

e  Controlar accesos, verificar que se sigan los protocolos de ingreso y salida en las instalaciones.

e  Realizar rondas de inspeccién, recorrer las dreas para detectar cualquier anomalfa o incidente.

e Llevar reportes y registrar novedades, incidentes y actividades relevantes en biticoras o informes.

e Coordinar con las autoridades locales en caso de emergencias, contactar a la policia, bomberos o setvicios
médicos y la red de apoyo de seguridad.

e  Capacitar al equipo y brindar orientacién sobre protocolos de seguridad y normas internas.

e  Garantizar el uso de equipos verificar que el personal tenga radios, uniformes y otros elementos de seguridad

e Disefar planes de mejoramiento de los servicios de acuerdo con las necesidades del FDRS de tal manera que
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se garantice la adecuada prestacién de los mismos de conformidad con las labores del supervisor de vigilancia

e  Solucionar en forma inmediata las novedades que en el desarrollo dela ejecucién del contrato se presenten.

Nota: En caso de ser ofertado como factor adicional, se debe mantener los petfiles requeridos del personal, durante
todala ejecucion dela prestacion de los servicios.

4. Servicios de Vigilancia y Seguridad Privada con Medios Logisticos y Tecnologicos
4.1. Circuito cerrado de television.

Con el objeto de tener mayor control y seguridad en las instalaciones contratadas, que lo requieran segin el
presupuesto de la presente negociacién, el cual estd claramente definido los sitios de ubicacién, se hace necesatio la
instalacién de CIRCUITO CERRADO DE CAMARAS a color, de video, estaticas y rotativas que den cobertura
para grabar los acontecimientos diarios en areas estratégicas que demandan elevada seguridad por sus riesgos, deben
contar con una central de control y/o monitoreo y grabacién con funcionamiento las 24 horas del dia durante el todo
el tiempo de ejecucién del contrato, deberan garantizar porlo menos las grabaciones de tres meses atras en cada uno
de los servicios solicitados y clave de acceso alas bases de datos o informacién dnicamente por el supervisor asignado
por el FDRS.

Los servicios adicionales de Vigilancia y Seguridad Privada pueden prestarse a través de medios Tecnoldgicos
(electrénicos) debidamente autorizados por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en las siguientes
condiciones minimas:

a. El contratista debera prestar el servicio contratado, teniendo en cuenta los medios electrénicos previstos en el
presente Anexo Técnico N° 1 — Especificaciones y Condiciones Técnicas, segin su desctipcién, ubicacién 'y
cantidades, garantizando en todo caso, que los equipos y medios tecnoldgicos ofertados, cumplan las condiciones
técnicas minimas requeridas, asi como el debido funcionamiento.

b. De igual manera, garantizard que cuenta con personal técnico especializado para realizar el mantenimiento
preventivo y correctivo de estos equipos, las 24 horas del dia de manera permanente durante la ejecuciéon del contrato.

c. El contratista debe garantizar que el suministro de los equipos requeridos, mantenimiento, garantias y respaldo
técnico necesario para la correcta ejecucion del contrato, sea a través de un Distribuidor Autotizado de la marca de
los equipos, cimaras y demas componentes.

d. El contratista debera prestar bajo la modalidad de alquiler el servicio de monitoreo del Circuito Cerrado de
Televisién, para lo cual debera instalar el sistema, ponetlo en funcionamiento, realizar el mantenimiento y/o
reubicaciéon de todos los equipos tecnolégicos, mientras dure la prestacién del servicio, velando porque se encuentre
grabando 24 horas diarias, garantizando a la Alcaldia Local de las grabaciones de minimo los dltimos 90 dias en el
NVR. Al finalizar la prestacién de sus servicios el contratista retirard todo este sistema, entregando los dltimos 90 dfas
de grabaciones ala entidad y guardando copia delas mismas porun periodo de un aflo.

e. En el evento en que el contratista preste el servicio con equipos tomados en arrendamiento, debera aportar copia
del contrato y certificacién del arrendador en la que indique, fecha de arrendamiento de los equipos y descripcion de
estos, dentro delos quince (15) dias calendario siguientes a la firma del acta de iniciacién del contrato.

f. Cuando el contratista haya adquirido los equipos por compra a otra emptresa, se certificara su antigliedad (la cual
no puede superar los dos (2) afios) por el Revisor Fiscal del contratista, indicando nombre, direccion, teléfono del
vendedor, fecha de compra y nimero de factura.

g. Adicionalmente, en cualquiera de los eventos anteriores, el contratista debera entregar al supervisor del contrato,
los catalogos técnicos de todos los equipos requeridos por la entidad, dentro de los primeros 15 dias calendario
siguientes a la susctipcion del acta de inicio del contrato.
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h. El contratista serd el responsable del funcionamiento y seguridad de todos los equipos desctitos como servicios
adicionales-medios tecnolégicos que se suministren para la ejecucién del contrato ylo entregado al funcionario de la
entidad a la que se le prestard el servicio. Ni la Entidad, ni el Supervisor del contrato se haran responsables por el
dafio, hurto o extravié delos mismos. Para ello el contratista debe establecer el mecanismo que garantice la reposicion
de los equipos instalados en la Entidad, para lo cual los costos en que llegare a incurrir estarin a su cargo.

i. De igual manera, deberd garantizar la capacidad de grabacién de al menos 3 meses, con acceso inmediato desde el
sistema de monitoreo y grabacién a la mixima resolucién original de cada caimara

j. De la misma manera, la reposicién por pérdida o reparacién de cualquier dafio ocasionado en el equipo estard a
cargo del contratista y mientras se adelantan las reparaciones o sustituciéon definitiva debera suministrar otro equipo
de las mismas caracteristicas, dentro de los primeros 2 dias habiles después de notificado el hecho por parte del
supervisor del contrato, incluidos los equipos celulares.

k. El contratista debera suministrar, instalar y poner en funcionamiento el servicio de seguridad privada con medios
tecnolégicos, dentro de los tres (03) dias calendarios siguientes a la susctipcién del contrato, de acuerdo con las
cantidades definidas en el presente Anexo Técnico N° 1 — Especificaciones y Condiciones Técnicas, y la ubicacion
establecida por el supervisor del contrato.

1. El contratista suministrara el personal idéneo y capacitado para operar los medios tecnolégicos de conformidad
con lo establecido.

Equipos para cada una de las instalaciones

Nota 1: El ejecutor garantizard que las cimaras suministren una adecuada imagen tanto en el diacomo _en la noche, para
lo cual realizard los ajustes cotrespondientes en las instalaciones para garantizar la calidad de las mismas. Las cimaras v los
equipos solicitados podrin ser de igual o mejores caracteristicas a las solicitadas.

Nota 2: El ejecutor deberd hacer la instalacién de cableado v demis elementos necesarios para garantizar el correcto
funcdonamiento de todos los equipos de los sistema de CCTV. los cuales debetrin estar en petfecto estado v
funcionamiento en SEIS (6) dias calendario, contados después de adjudicado el contrato, mientras se da la instalacién
del sistema debe prever llegar a un acuerdo con la empresa saliente, que garantice que la Alcaldia local de Sumapaz v sus
sedes no quede sin setvicio de CCTV en ningdn momento.

Nota 3: La Instalacion, configuracién v puesta en marcha del cableado estructurado necesario _segtin el escenario_a
orabar o _monitorear, el cableado segtin distancias v anchos de banda requeridos, asi como cableado UTP, Patch
Cords, Switches, Routeadores, Racks, Patch panel v demis elementos deberin ser aportados por el contratista sin que
este sume un valor adicional para la Alcaldia local de Sumapaz.

Todos los equipos deben estar en permanente funcionamiento y en buenas condiciones para su uso, en caso de
presentarse desperfecto o dafio de alguno de los equipos, el ejecutor estd obligado a reponetlo o atreglarlo en un
plazo no mayor de 24 horas y en caso que ocurra algin siniestro que se determine que pudo haber sido evitado con
el uso de los equipos en cotrecto funcionamiento, la empresa sera responsable del mismo, con las consecuencias
respectivas en los diversos campos.

El monitoreo diario del CCTV debera ser realizado por el guarda que presta el servicio de vigilancia en los inmuebles
antes seflalados. De igual manera, el ejecutor por medio del guarda de seguridad estard en la obligacién de dar
informacién sobre cualquier evento sucedido en las instalaciones que estén a su cargo independientemente del
funcionamiento o no de los medios tecnolégicos.

En caso de ser necesario y cuando el FDRS lo estime conveniente, el ejecutor deberd presentar al apoyo a la
supetvisioén, o a quien designe el Alcalde Local de Sumapaz y para el seguimiento de la ejecucién del proyecto,
informes escritos detallando las estadisticas de las actividades realizadas o situaciones patticulates presentadas en los
puntos a cargo.
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Nota 4: Posterior ala adjudicacién del contrato, el ejecutor debe realizar una inspeccidon formal v detallada donde se
identifiquen los riesgos v vulnerabilidades que se presentan en cada una de las instalaciones (Circuitos cetrados de
televisidén, alarmas, controles de acceso, entre otros) definiendo los peligros de pérdida o dafio que pueden sobrevenir
por razén delas amenazas conocidas o potenciales.

La compaifa de Vigilancia deberd sugerir las mejoras practicas existentes en el mercado, con el fin de mejorar sus
sistemas de seguridad, sin que ello signifique la exclusién de algin servicio solicitado en el presente proceso.

Nota 5: Previo a la terminacidén dela ejecucién del contrato vigente, la entidad coordinard v realizard reuniones de
empalme con el nuevo contratista, para que los contratistas entrantes v salientes definan los plazos y actividades para
el retiro e instalacién delos componentes del CCTV las cuales no generan costo adicional, lo anteriot para garantizar
la_continuidad v debida prestaciéon del servicio.

5.0TROS INSUMOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Durante el plazo de e¢jecucién del contrato, el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, podra redistribuir las
ubicaciones de puestos de servicio, de acuerdo con las necesidades que se presenten, previa informacién que de
manera oportuna se déa conocer alejecutor por parte del supervisor del contrato.

34. Equipo basico, armamento, medios de comunicacion y equipos de apoyo.

Para la ejecuciéon del contrato, el ejecutor deberd proporcionar al personal de vigilancia los uniformes, armamento,
equipos, identificacion y demas elementos para que puedan ejecutar su labor de manera eficiente y segura de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1979 de 2001, el Decreto 356 de 1994 y la Resolucién 1368 de 2002 de
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Ademais, debera dotar a los vigilantes de elementos indispensables para la prestacion del servicio: pitos,
bastones, linternas, impermeables v demas que requiera para la correcta prestacion del setrvicio.

El contratista debera presentar el registro vigente (60 dias calendario) después de su fecha de expedicion del listado
de armas unico autotizado para prestar el servicio de vigilancia expedido por la autoridad competente y/o el permiso
vigente para tenencia y porte de armas expedido por la autoridad competente en los términos del Decreto 2535 de
1993 y la Ley 1119 de 2006. Para todos los efectos la vigencia incluye fechas de vencimiento de los respectivos
salvoconductos Legibles. En caso de que el listado y los salvoconductos no se encuentren legibles, no se adjunten, o
el listado se encuentre vencido después de su fecha de expedicion, la propuesta serd rechazada.

5.4 Trayectoria general del contratista

El contratista deberd aportar Certificado de Existencia y Representacién Legal donde acredite tiene el domicilio
principal en la ciudad de Bogotd D.C., y demostrar una trayectoria igual o mayor a cinco (5) afios, contados a partir
de la expedicién de la licencia de funcionamiento, emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
o por el Ministerio de Defensa, segun corresponda, y la fecha de constituciéon establecida en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal del domicilio principal del contratista.

En el evento de presentarse bajo la figura de consorcio o Unién Temporal, se verificara que al menos uno de los
integrantes cumpla con el requisito de los cinco (5) afios y los otros integrantes podran tener una trayectotia menor
de cinco (5) afios, contados de igual forma.

5.5 Licencias y permisos

De conformidad con el Articulo 95 del decreto 356 de 1994 y la Resolucién No. 2852 del 8 de agosto de 2000, las
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empresas de vigilancia deben presentar copia de las siguientes licencias junto con las respectivas certificaciones de
vigencia y tener autotizaciéon para la prestacion del servicio en la ciudad de Bogota D.C.

Licencia de funcionamiento: El o cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal deben anexar copia
de la Licencia de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, para
prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada en las modalidades de vigilancia fija y mévil con armas y servicio
conexo de asesotfa consultorfa e investigaciones, de acuerdo con el Decreto 356 del 11 de febrero de 1994, la cual

debera estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso con sede principal y/o sucursal y/o agencia en la ciudad
de Bogota D.C.

Licencia de Comunicaciones: Licencia para desarrollar actividad de telecomunicaciones y permiso para el uso del
espectro radioeléctrico expedida por el Ministerio de Tecnologifas de la Informacién y las Comunicaciones: él debe
anexar copia de la Resolucion expedida por el Ministerio de Tecnologfas de la Informacién y las Comunicaciones,
mediante la cual se le otorga permiso para la utilizacion de frecuencias radioeléctricas, que debe estar vigente a la
fecha de cietre del proceso.

Licencia de medios tecnolégicos (Equipos de apoyo y/o Setvicios Agregados): Licencia para la operacién de
medios tecnolégicos expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, En el caso de propuestas
conjuntas esta Licencia podra ser presentada por uno solo de los integrantes del proponente plural, hoy contratista
expedido porla Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para operar medios tecnoldgicos.

Resolucion por medio de la cual se autoriza el uso de uniformes y distintivos: De conformidad con la
Resolucién N°©20224100029767 “Por la cual se establecen las caractetisticas y especificaciones de los uniformes y
distintivos utilizados por el personal operativo de vigilancia y seguridad privada, porla cual se establecen los disefios,
colores, materiales, condiciones de uso y demas disposiciones de los uniformes y distintivos utilizados para el personal
de vigilancia y seguridad privada, el contratista deberd anexar copia de la resolucién por medio de la cual la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada autoriza el uso de uniformes y distintivos y fotografia a color de
los mismos.

Certificado deafiliacién ala red deapoyo y/o compromiso Firmado porel Representante Legal dondese compromete
a continuar afiliado ala Red de Apoyo durante la vigencia en del contrato.

Reposicion de Bienes por Siniestro: El mediante manifestacién escrita deberd garantizar la reposicién de los bienes
que sufran siniestros bajo su custodia en el menor tiempo posible y sin petjuicio y costo adicional para la ENTIDAD,
con previa investigaciéon en la cual se determine su responsabilidad por sustraccion, pérdida y dafio causado.

Certificacién expedida porla Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, por medio de la cual cettifique siel
contratista o sus integrantes si fue proponente plural ha sido o no multado o sancionado, se encuentre vigente en el
momento dela presentaciéon de la oferta y cierre del presente proceso de seleccion.

Salvoconductos para porte y tenencia de armas. El contratista deberd presentar el registro vigente del listado de
armas unico autotizado para prestar el servicio de vigilancia expedido por la autoridad competente y/o el permiso
vigente para tenencia y porte de armas expedido por la autoridad competente en los términos del Decreto 2535 de
1993 y la Ley 1119 de 2006. Para todos los efectos la vigencia incluye fechas de vencimiento de los respectivos
permisos (Legibles).

En caso de tener dentro del listado de armas autorizadas, alguna que no se encuentre vigente o pendiente de
renovacion, o de cuya fecha de vencimiento se concluya que dentro de dicho listado hay armamento que no se
encuentra vigente, la propuesta serd rechazada.

Protocolo de Servicio al Cliente (en ejecucion)

En cumplimiento dela Circular Externa 001 del 13 de enero de 2011 expedida por la Superintendencia de Vigilancia
y Seguridad Privada, la empresa de vigilancia debe aportar el protocolo de servicio al cliente que permita una directa
intetflocucién y que garantice una verificacién e investigaciéon pronta de las quejas e inconformidades que pudiese
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tener en relacién con la calidad y oportunidad en la prestacion del servicio.

Nota: Para el caso de consorcios o uniones temporales, todos los integrantes deberan presentar la misma
documentacion.

. RESOLUCION DE APROBACION DE HORAS EXTRAS — Decreto 356 de 1994 y demés normas
concordantes.

Elcontratista debe presentar fotocopia delacto administrativo por medio del cual el Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social (hoy Ministerio del Trabajo) se le autotiza para laborar horas extras, la cual se debe encontrar vigente para el

momento del cierre del proceso licitatorio.

Para el caso de cooperativas de trabajo, se debe adjuntar copia delos regimenes de trabajo delas mismas.

En caso de Consorcio, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada uno de los integrantes de estas
personas conjuntas, debe allegar la copia de este documento

. PERMISO DE PORTE O TENENCIA DE ARMAS

El contratista debe aportar fotocopia legible de los permisos de porte o tenencia correspondiente de las armas con
las cuales se prestard el servicio de vigilancia, los cuales ademas de ser expedidos por la autoridad competente deben
estar vigentes.

En virtud de lo consagrado por el Decreto 2535 de 1993, articulo 79, el contratista debe presentar el respectivo
documento por medio del cual se acredite la adquisicién de municién ante la autoridad competente. Igualmente se
debe tener en cuenta la Ley 1119 de 2006 “porla cual se actualizan los registros y permisos vencidos para el control
al porte y tenencia de las armas de fuego y se dictan otras disposiciones”, articulo 1° - actualizacion de los registros
delas armas de fuego y delos permisos vencidos, derogado por el articulo 106, Decreto Ley 019 de 2012, modificado
por el articulo 97 del Decreto Ley 019 de 2012.

. CERTIFICACION DE ARMAS PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Respecto delas armas con las cuales presentard el servicio, el contratista deberd presentar una certificacién expedida
por el organismo competente en la que se relacione el listado de armamento propio (impronta tipo, clase de arma con
la que prestara el servicio) destinado para el servicio de vigilancia y anexard ademas fotocopia del salvoconducto de
poftte o tenencia, vigente que ampare cada una de las armas con

las que prestara el servicio.

Los vigilantes que utilicen armas deben estar completamente entrenados, para lo cual presentarin cettificados de su

entrenamiento _expedidos por la escuela de capacitacion _respectiva. Este aspecto se acreditard al momento de

presentar las hojas de vida, mediante certificacién o carta de compromiso suscrita por el representante legal.

. ESTUDIO DE SEGURIDAD
El contratista debera entregar dentro de los tres (3) dfas siguientes a la adjudicacién del respectivo contrato un
ESTUDIO DE SEGURIDAD PARA LOS PUNTOS a ser custodiado, para la implementacién del setvicio en el que

contengan las recomendaciones y requerimientos basicos para obtener un servicio de calidad, acompafiado del estudio
fotografico de cada sede.

El estudio de Seguridad debe entregarse como minimo los siguientes requisitos: 1) Vulnerabilidades, 2) Entorno, 3)
Direcciones, 4) Recomendaciones, 5) Lineas de Emergencia, 6) Registro Fotogtafico.

6. BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES
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Con el fin de formar y mantener el conocimiento y la convicciéon suficientes sobre la necesidad de proteger el
ambiente y de manejar bien los recursos naturales, el contratista se compromete con el Fondo de Desarrollo Rural,
a dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Guia de compras Publicas Sostenibles del Ministetio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible y Gufa de Contratacion Sostenible (Codigo GCO-GCI-IN001), expedido por la Secretaria
Distrital de Gobierno de Bogota.

De igual manera, debera anexar en la propuesta, el formato de Compromiso de Buenas Pricticas Ambientales
(FORMATO)

7. SUPERVISOR

La supervision del contrato serd ejercida por un funcionario de la alcaldia local o por quien el Alcalde Local designe
como su Apoyo.

Elsupetvisor y/o su Apoyo ejercerin sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién Local y
el Manual de Supervision e Interventorfa de la Secretarfa Distrital de Gobierno y estin obligados a vigilar
permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado. El supervisor debera realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el
articulo 83 dela Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberin cumplir con las facultades y debetres establecidos en la referida ley y las demds normas
concordantes vigentes.

El alcalde Local, podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando su decision por escrito al
CONTRATISTA y alanterior supervisor.

En ningin caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision en un tercero.

8. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Cumplir con la prestacién de setvicios objeto del contrato, con las caractetisticas técnicas exigidas en el
anexo técnico, estudios previos, medidas y precios de la propuesta econémica presentada, una vez
adjudicado el proceso; los bienes y servicios se prestaran, coordinando con el supervisor del contrato, con
el procedimiento establecido con el supervisor. Los costos de transporte que genere la ejecucion del
contrato seran asumidos por el contratista.

2. Mantener la vigencia del precio unitario ofrecido para los bienes y servicios ofertados objeto del presente
contrato, durante la ejecucién de este.

3.  Garantizar la calidad del servicio contratado, de tal manera que se realice de la forma solicitada en los
estudios previos.

4. Realizar el seguimiento a la matriz de riesgos establecida en el proceso.

5. Proveer el personal suficiente e idéneo para el cumplimiento del contrato, con los requisitos de estudios y
experiencia requeridos, asi como proveerles los medios de trabajo que permitan prestar el servicio de
manera eficiente y oportuna, incluyendo la garantia del reemplazo dentro de las 12 horas siguientes a la
solicitud del apoyo a la supervision.

6. Vigilar y custodiar los bienes inmuebles de la Alcaldia Local, informando cualquier siniestro por pérdida,
hurto o manipulacién malintencionada de los elementos del Fondo de Desatrollo Rural de Sumapaz.

7.  Efectuar el monitoreo de los medios tecnoldgicos, realizar el mantenimiento preventivo a todos los equipos
de seguridad instalados en los sitios donde se prestaran los servicios y mantener vigentes las licencias
exigidas de los equipos de conformidad con la normatividad vigente, durante la ejecuciéon del contrato.

8. Acatar las instrucciones impartidas por la supervisién del contrato, quien velard por el cumplimiento de las
obligaciones establecidas.
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Presentar mensualmente la copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social del
personal vinculado al proyecto, para el periodo cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato.
Realizar estudio deseguridad y analisis de tiesgos de las instalaciones de cada sede, una vez inicie el contrato,
para identificar, clasificar y evaluar los riesgos que atenten contra las personas, bienes, informacién e imagen
de la propiedad; resultados que mostraran la postura de seguridad de las instalaciones.

Responder ante las autoridades o la administraciéon de los actos u omisiones en el gjercicio de las actividades
que desatrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros.
Controlar el ingreso y salida de vehiculos del parqueadero (4rea destinada para este fin en la Alcaldia), lo
mismo que de los bienes muebles que lleven los funcionatios y/o visitantes, de acuerdo con las notmas e
instrucciones que imparta Fondo de Desatrollo Rural de Sumapaz.

Mantener estricto control de entrada y salida de los vehiculos de propiedad del Fondo de Desarrollo Rural
de Sumapaz, mediante minuta.

Asistir a las jornadas de sensibilizacion, capacitacién y/o socializaciones realizadas sobre Gestién Ambiental
e implementar los programas y practicas ambientales que se desarrollen en el Fondo de Desarrollo Rural
de Sumapaz.

Atender las inspecciones ambientales realizadas por el Fondo de Desarrollo Rural de Sumapaz, permitiendo
el recorrido porlas instalaciones, realizar entrevistas al personal y obtener registro documental y fotografico.
Hacerse responsable por la pérdida delos elementos que tenga en custodia, en caso de pérdida tendra que
reponer dichos elementos

Prestar el servicio de vigilancia y seguridad para las instalaciones, muebles y enseres del FDRS, en la forma
y horarios sefialados en el alcance del objeto, cumpliendo en todo caso la normatividad del Ministerio del
Trabajo y la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, para tal fin. El servicio de seguridad y
vigilancia se prestard atendiendo a los requerimientos del FDRS, a través de la supervisién designada. Los
guardas que prestan el servicio de vigilancia en la entidad no podran prestar turnos adicionales.
Permanecer adscrito a la red de apoyo de la Policfa Metropolitana. Ademas, los equipos de comunicacién
suministrados deben permitit comunicarse con la Policfa, Bomberos, Transito y con la empresa prestadora
del servicio de vigilancia.

Supervisar permanentemente al personal que preste el servicio, mediante visitas que se efectuarin en dos
modalidades: en horatios fijos y en horarios sorpresivos.

Mantener comunicacion permanente durante las veinticuatro (24) horas del dia con los puestos de vigilancia
a través de radios portatiles.

Mantener una linea permanente las veinticuatro (24) horas del dfa, durante la vigencia del contrato para
resolver cualquier inconveniente que se presente con la prestacién del servicio.

Estar bajo el apoyo a la supervisién, quien velarda por el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
este pliego.

Cumplir con los deberes y obligaciones que rigen la prestacién del servicio de vigilancia y seguridad privada,
segun el Decreto 356 de 1994 y normas que regulen la materia.

Realizar las actividades necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto de la presente convocatoria,
con estricta sujecién a las normas legales.

Rendir y elaborar informes mensuales en los formatos establecidos para el tramite de pago, elaborar
conceptos, proyectos, estudios y demas informes de seguridad que se le soliciten en desarrollo del contrato.
Tomar e implementar los correctivos necesarios para la adecuada prestacion del servicio.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien fuera de laley para hacer u omitir algin hecho.
Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada para el desarrollo del contrato.
Realizar los relevos en tiempo y forma en los puestos de servicio, de tal manera que el puesto quede sin
servicio
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